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Persetujuan 30 Menit Persetujuan

Arsip Nota 

Penunjukan 

Pembimbing

1 minggu 1 

jam 10 

menit

10 menit
Nota Penunjukan 

Pembimbing

Nota 

Pembimbing
5 menit

Draft Nota 

Penunjukan 

Dosen 

Pembimbing

Draft Nota 

Penunjukan 

Dosen 

Pembimbing

5 menit

Draft Nota 

Penunjukan Dosen 

Pembimbing

Disetujui/tidak

1 minggu 

(10.080 menit)
Proposal

Membuat proposal

Draft Proposal

10 menit Draft judul

Lembar 

disposisi
10 menit

Wakil 

Dekan I

Persyaratan/ 

Perlengkapan
Waktu Output

Mengajukan judul dan outline skripsi ke 

jurusan Draft judul dan 

outline

Prosedur yang tidak sesuai dengan SOP akan berdampak pada terhambatnya pembuatan skripsi. Untuk data pengajuan judul

No. Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganMahasis

wa

Dosen 

Wali/Calon 

Pembimbing

Kaprodi / 

Sekprodi

1. Sarjana

2. Dapat mengoperasikan komputer                                                                                                                                                                                                                                                                          

3. Memahami administrasi jurusan

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:

Pelayanan akademik mahasiswa 1. Meja dan kursi

2. Komputer dan printer

3. ATK                                                                                       4. Buku 

pendaftaran pengajuan judul
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Dasar Hukum: 

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA   UNIVERSITAS ISLAM 

NEGERI WALISONGO SEMARANG    FAKULTAS SYARI'AH DAN 

HUKUM

Jumlah

Menyerahkan nota pembimbing kepada 

dosen

Menyetujui nota usulan penunjukan 

pembimbing

Membuat nota usulan penunjukan 

pembimbing

Menyetujui judul yang diajukan oleh 

mahasiswa

Merekomendasikan kepada mahasiswa 

untuk konsultasi kepada wali studi atau 

calon pembimbing

mendiskusikan usulan judul 

1. Peraturan Menteri Agama Nomor 10 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Kementerian Agama

2. SK Rektor IAIN Walisongo No. 13 Tahun 2012 tentang Pedoman Akademik Program  Sarjana (S-

1) dan Diploma 3 (D-3)
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