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Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. KMA Nomor 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman Penyusunan SOP

2. PMA Nomor 54 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tatakerja UIN Walisongo
Semarang

3. PMA Nomor 57 Tahun 2016 tentang Statuta UIN Walisongo Semarang

Pegawai

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan

Kasubag Kemahasiswaan, Wakil Dekan Il

komputer, meja, kursi, ATK

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

syarat-syarat harus dipenuhi

daftar mahasiswa

Jumlah

menit

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas _|Kasubag| kil Dekan Persyaratan/ Keterangan
Pegawai | Kemaha Waktu Output
. 1] Perlengkapan
siswaan
1 [Menginformasikan tentang beasiswa Surat 2 menit |Informasi
melalui pegawai @ pengumuman beasiswa
2 [Menginformasikan tentang beasiswa — Surat 5 menit [Informasi
melalui pegawai pengumuman beasiswa
3 |Menyerahkan persyaratan sesuai Persyaratan 5 menit [Berkas beasiswa
ketentuan yang berlaku pemberi / beasiswa diterima
beasiswa kepada pegawai untuk
pemberkasan.
4 |Memverifikasi persyaratan administratif. Berkas 2 hari  [Hasil verifikasi
beasiswa berkas beasiswa
tahap |
5 |Menyerahkan daftar mahasiswa yang i Hasil verifikasi 5 menit [Berkas hasil
lolos tahap | kepada Wakil Dekan Ill tahap | verifikasi tahap |
6 [Mengadakan seleksi penentuan calon | Hasil verifikasi 1 hari  [Hasil verifikasi
penerima beasiswa lalu diserahkan tahap | tahp Il / hasil final
kembali ke Kasubag Kemahasiswaan calon penerima
untuk diumumkan beasiswa
7 [Mengumumkan hasil final calon — Lembar 5 menit |Pengumuman
penerima beasiswa pengumuman calon penerima
beasiswa
3 hari 22
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